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1. Общие положения 
1.1.Должность начальника Комитета по управлению муниципальным имуществом и землеустройству (далее начальник КУМИЗ)  относится к главной группе должностей муниципальной службы

1.2.На должность  начальника КУМИЗ назначается лицо, имеющее высшее профессиональное образование и стаж работы на ведущих должностях муниципальной (государственной) службы не менее двух лет либо стаж (опыт) работы по специальности не менее четырех лет на должностях руководителей в организациях, опыт и знание работы в которых необходимы для выполнения обязанностей по указанной должности.

1.3. Начальник КУМИЗ назначается и освобождается от должности Главой                 Верхнекетского района.                

1.4.Начальник КУМИЗ должен знать:

1.4.1.Основные направления социально-экономического развития Верхнекетского района, нормативные правовые акты Российской Федерации, Томской области и органов местного самоуправления Верхнекетского района

1.5.Начальник КУМИЗ в своей работе руководствуется:

1.5.1.Уставом муниципального образования «Верхнекетский район».

1.5.2. Положением о Комитете по управлению муниципальным имуществом и землеустройству. 

1.5.3. Настоящей должностной инструкцией.

1.6.Начальник Комитета по управлению муниципальным имуществом и землеустройству  подчиняется главе Верхнекетского района. 

2. Должностные обязанности 
Начальник КУМИЗ:

2.1. Определяет компетенцию специалистов Комитета.

2.2. Распоряжается средствами и имуществом, закрепленными за Комитетом, в соответствии с действующим законодательством, осуществляет контроль за действиями своих подчиненных.

2.3. Принимает к работникам Комитета меры поощрения и налагает на них дисциплинарные взыскания в соответствии с законодательством о труде.

2.4. Открывает и закрывает в банках расчетные и иные счета, совершает по ним операции, подписывает финансовые документы.

2.5. Обеспечивает соблюдение финансовой дисциплины.

2.6. Издает приказы, распоряжения во исполнение распоряжений, постановлений Главы администрации Верхнекетского района, решений Думы Верхнекетского района.

2.7.Руководит разработкой и представляет Думе программы приватизации муниципального имущества.

2.8.Обеспечивает реализацию районной программы приватизации и отчитывается об их выполнении перед Думой Верхнекетского района и Главой Верхнекетского района.

2.9.Обеспечивает управление и распоряжается муниципальной собственностью.

2.10. Обеспечивает передачу и оформление муниципального имущества, а также выступает арендодателем и правопреемником арендодателя по договорам аренды муниципального имущества.

2.11. Обеспечивает и контролирует ведение:

       2.11.1. Реестра нежилого муниципального фонда.

       2.11.2. Реестра предприятий и объектов муниципального собственности.

2.12.Руководит разработкой и реализацией  программой эффективного использования муниципального имущества.

2.13. В пределах полномочий, предоставленных Думой Верхнекетского района и главой Верхнекетского района:

- учреждает, реорганизует и ликвидирует муниципальные предприятия и учреждения;

- является учредителем муниципальных предприятий и учреждений и утверждает их Уставы, заключает договоры хозяйственного ведения с предприятиями и распоряжением наделяет имуществом муниципальные учреждения. До передачи имущества в хозяйственное ведение или оперативное управление осуществляет государственную регистрацию недвижимого имущества в соответствии с законом РФ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним».

2.14.По согласованию с главой Верхнекетского района заключает, изменяет или расторгает контракты с руководителями муниципальных предприятий.

2.15.Обеспечивает приобретение в собственность от имени муниципального образования «Верхнекетский район» или от своего имени движимое и недвижимое имущество.

2.16.Осуществляет сбор заявок от заказчиков, производит их анализ и экспертизу, формирует заказ на закупку товаров, выполнение работ и оказание услуг и осуществляет его размещение, осуществляет согласование заказчикам способов его размещения в рамках заявок заказчиков.

2.17. Ведет реестр государственных контрактов (договоров).

2.18.Осуществляет согласование единственного поставщика в случаях, предусмотренных законом (ст. 31,40 Федерального закона №94-ФЗ).

2.18.Осуществляет подготовку документов территориального планирования муниципального района, утверждение местных нормативов градостроительного проектирования межселенных территорий и поселений, утверждение правил землепользования и застройки соответствующих межселенных территорий и поселений.

2.19. Организует подготовку договоров аренды земельных участков, осуществляет   контроль за использованием земли.

3. Права 
Начальник КУМИЗ имеет право:

3.1.Представлять Главе Верхнекетского района информацию о деятельности Комитета, а также о потребности в  создании необходимых условий для выполнения возложенных на него служебных обязанностей. 

3.2.Запрашивать информацию: о деятельности, бухгалтерские балансы и статистические отчеты у предприятий, учреждений, организаций с долей собственности Комитета, органов управления в объемах,- необходимых для выполнения своих обязанностей.   

4. Ответственность 
Начальник КУМИЗ несет ответственность:

· за неисполнение или ненадлежащее исполнение своих обязанностей, предусмотренных настоящей инструкцией, в соответствии с действующим трудовым законодательством;

· за правонарушения, совершенные в период осуществления своей деятельности, в соответствии с действующим гражданским, административным и уголовным законодательством.

Управляющий делами                          С должностной инструкцией ознакомлен(а) 

    (руководитель кадровой службы)               Начальник КУМИЗ

 ___________ Т.Л. Генералова                          ____________ ______________
 «___» ____________ 2013 г.                        «___» ____________ 2013 г.

