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Администрация Верхнекетского района

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	19 февраля 2016 г.
	р.п. Белый Яр

Верхнекетского района

 Томской области
	№ 110


Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Присвоение спортивных разрядов и квалификационных категорий спортивным судьям (за исключением спортивных разрядов «кандидат в мастера спорта», «первый спортивный разряд», квалификационных категорий «спортивный судья всероссийской категории», «спортивный судья первой категории»)» (в редакции постановления Администрации Верхнекетского района от 06.05.2016 №344)
В соответствии с Федеральным законом от 04.12.2007 № 329-ФЗ «О физической культуре и спорте в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Администрации Верхнекетского района от 20.09.2010 № 869 «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг на территории муниципального образования «Верхнекетский район», 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Присвоение спортивных разрядов и квалификационных категорий спортивным судьям (за исключением спортивных разрядов «кандидат в мастера спорта», «первый спортивный разряд», квалификационных категорий «спортивный судья всероссийской категории», «спортивный судья первой категории»)» согласно приложению к настоящему постановлению. 
2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его опубликования в информационном вестнике Верхнекетского района «Территория» и распространяется на правоотношения, возникшие с 1 января 2016 года.

3. Разместить настоящее постановление на официальном сайте Администрации Верхнекетского района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы Верхнекетского района по социальным вопросам. 

Глава Верхнекетского района                                                                        Г.В. Яткин

Морозова Л.В.

2-17-76

____________________________________________________________________________________

Дело-2, МПФКиС-1, ДЮСШ-1 

Приложение

к постановлению Администрации

Верхнекетского района

от 19 февраля 2016 г. № 110
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги «Присвоение спортивных разрядов и квалификационных категорий спортивных судей (за исключением спортивных разрядов «кандидат в мастера спорта», «первый спортивный разряд», квалификационных категорий «спортивного судьи всероссийской категории», «спортивного судьи первой категории»)»
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Присвоение спортивных разрядов и квалификационных категорий спортивных судей (за исключением спортивных разрядов «кандидат в мастера спорта», «первый спортивный разряд», квалификационных категорий «спортивного судьи всероссийской категории», «спортивного судьи первой категории») (далее - Регламент) разработан в целях повышения качества обеспечения информацией, открытости и доступности предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для ее получателей и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении Администрацией Верхнекетского района (далее – Администрация района) муниципальной услуги по присвоению спортивных разрядов и квалификационных категорий спортивных судей (за исключением спортивных разрядов «кандидат в мастера спорта», «первый спортивный разряд», квалификационных категорий «спортивного судьи всероссийской категории», «спортивного судьи первой категории»).

 2. Регламент предоставления муниципальной услуги разработан Администрацией района на основании части 1 статьи 13 Федерального закона от 27 июля 2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федерального закона от 4 декабря 2007 № 329-ФЗ «О физической культуре и спорте в Российской Федерации».

3. Заявителями на получение муниципальной услуги являются:

1) по присвоению спортивных разрядов (за исключением спортивных разрядов «кандидат в мастера спорта», «первый спортивный разряд»):

«второго спортивного разряда» и «третьего спортивного разряда» - физкультурно-спортивные организации, где спортсмен проходит спортивную подготовку, по месту жительства спортсмена или по месту заключения трудового договора между спортсменом и физкультурно-спортивной организацией, или по месту нахождения физкультурно-спортивной организации, в которую спортсмен зачислен для прохождения спортивной подготовки;

«первого юношеского разряда», «второго юношеского разряда», «третьего юношеского разряда» - тренеры - преподаватели (включая старшего), педагоги дополнительного образования (включая старшего), преподаватели физической культуры или спортсмены, претендующие на присвоение спортивного разряда (далее – Заявитель);

2) по присвоению квалификационных категорий спортивным судьям (за исключением квалификационных категорий спортивного судьи всероссийской категории, спортивного судьи первой категории):

физкультурно-спортивные организации, осуществляющие учет судейской спортивной деятельности, - для квалификационных категорий "Спортивный судья второй категории", "Спортивный судья третьей категории", "Юный спортивный судья" в лице руководителей, действующих в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами без доверенности, представителей в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре.

4. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги:

1) место нахождения Администрации района: Томская область, Верхнекетский район, р.п. Белый Яр, ул. Гагарина, 15.

2) график работы Администрации Верхнекетского района:

понедельник с 08:45 до 18:00 час.;

вторник - пятница с 08:45 до 17:00 час.; 

обеденный перерыв с 12:45 до 14:00 час.;

выходные дни: суббота и воскресенье;

3) прием документов ведется специалистом Администрации Верхнекетского района, ответственным за предоставление муниципальной услуги:

понедельник - пятница с 09:00 до 12:00 час.;

4) информация о месте нахождения и графике работы Администрации района и о месте нахождения и графике работы специалиста, участвующего в предоставлении муниципальной услуги, может быть получена по телефонам:

приемной: (838258) 2-21-06;

специалиста: (38258) 2-17-76;

5) информация о месте нахождения, графике работы, контактных телефонах, адресах электронной почты специалистов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, а также информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещена на официальном сайте Администрации района по адресу информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - сети «Интернет»): www. vkt.tomsk.ru; на Портале государственных и муниципальных услуг Томской области (далее - Портал) по адресу в сети «Интернет»: http://pgs.tomsk.gov.ru; в федеральной муниципальной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» по адресу в сети «Интернет»: www.gosuslugi.ru;

6) адрес электронной почты Администрации района: vktadm@tomsk.gov.ru;
7) порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги в части присвоения «второго спортивного разряда», «третьего спортивного разряда», квалификационной категории спортивных судей «спортивный судья второй категории», «спортивный судья третьей категории»:

посредством личного обращения в часы приема;

по телефону специалиста (38258) 2-17-76;

при обращении в письменной форме почтовым отправлением в адрес Администрации района: 636500, Томская область, Верхнекетский район, р.п. Белый Яр, ул. Гагарина, 15.

5. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги по присвоению «первого юношеского разряда», «второго юношеского разряда», «третьего юношеского разряда», квалификационной категории спортивных судей «юный спортивный судья»:

1) место нахождения муниципального образовательного автономного учреждения дополнительного образования «Районная детско-юношеская спортивная школа А. Карпова» Верхнекетского района Томской области (далее – МОАУ ДО ДЮСШ А. Карпова): Томская область, Верхнекетский район, р.п. Белый Яр, ул. Гагарина 19 а/1;

2) график работы МОАУ ДО ДЮСШ А. Карпова:

понедельник с 8:45 до 18:00 час.;

вторник - пятница с 8:45 до 17:00 час.;

обеденный перерыв с 12:45 до 14:00 час.;

выходные дни: суббота и воскресенье;

3) прием документов на присвоение «первого юношеского разряда», «второго юношеского разряда», «третьего юношеского разряда», квалификационной категории «юный спортивный судья» ведется специалистом МОАУ ДО ДЮСШ А. Карпова:

- понедельник - пятница с 09:00 до 12:00 час.;

4) информация о месте нахождения и графике работы МОАУ ДО ДЮСШ А. Карпова и о месте нахождения и графике работы специалиста, участвующего в предоставлении муниципальной услуги, может быть получена по телефонам:

приемной: (838258) 2-19-06 

5) информация о месте нахождения, графике работы, контактных телефонах, адресах электронной почты специалистов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, а также информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещена на официальном сайте МОАУ ДО ДЮСШ А. Карпова по адресу информационно - телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - сети "Интернет"): по адресу в сети «Интернет» www.dusch.verhket.ru, на Портале государственных и муниципальных услуг Томской области (далее - Портал) по адресу в сети «Интернет»: http://pgs.tomsk.gov.ru; в федеральной муниципальной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» по адресу в сети «Интернет»: www.gosuslugi.ru;

6) адрес электронной почты МОАУ ДО ДЮСШ А. Карпова: verhsport@sibnet.ru;

7) порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги в части присвоения «первого юношеского разряда», «второго юношеского разряда», «третьего юношеского разряда», «юный спортивный судья»:

посредством личного обращения в часы приема;

по телефону специалиста (38258) 2-19-06;

при обращении в письменной форме почтовым отправлением в адрес МОАУ ДО ДЮСШ А. Карпова: 636500, Томская область, Верхнекетский район, р.п. Белый Яр, ул. Гагарина 19 а/1.

2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

6. Наименование муниципальной услуги: «Присвоение спортивных разрядов и квалификационных категорий спортивных судей (за исключением спортивных разрядов «кандидат в мастера спорта», «первый спортивный разряд», квалификационных категорий «спортивного судьи всероссийской категории», «спортивного судьи первой категории») (далее – муниципальная услуга).

7. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу и организации, участвующей в предоставлении муниципальной услуги:

1) по присвоению спортивного разряда «второй спортивный разряд», «третий спортивный разряд», квалификационных категорий спортивного судьи «спортивный судья второй категории», спортивный судья третьей категории» – Администрация Верхнекетского района в лице отдела по молодежной политике, физической культуры и спорта Администрации Верхнекетского района (далее – Отдел Администрации района);

2) по присвоению спортивных разрядов «первого юношеского разряда», «второго юношеского разряда», «третьего юношеского разряда», квалификационной категории спортивных судей «юный спортивный судья» – муниципальное образовательное автономное учреждение дополнительного образования «Районная детско-юношеская спортивная школа А. Карпова» Верхнекетского района Томской области.

8. Результат предоставления муниципальной услуги:

1) присвоение спортивного разряда (за исключением спортивных разрядов «кандидат в мастера спорта», «первый спортивный разряд»);

2) присвоение квалификационной категории спортивного судьи (за исключением квалификационной категории «спортивного судьи всероссийской категории», «спортивного судьи первой категории»).

9. Срок предоставления муниципальной услуги: максимальный срок предоставления муниципальной услуги не превышает 25 рабочих дней.

10. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

1) Федеральный закон Российской Федерации от 27 июля 2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Собрание законодательства Российской Федерации», № 31, ст. 4179 от 02.08.2010);

2) Федеральный закон Российской Федерации от 4 декабря 2007 № 329-ФЗ «О физической культуре и спорте в Российской Федерации» («Собрание законодательства Российской Федерации», 10.12.2007, № 50, ст. 6242);

3) Приказ Министерства спорта, туризма и молодежной политики Российской Федерации от 21.11.2008 № 48 «Об утверждении Положения о Единой всероссийской спортивной классификации» (далее - ЕВСК) («Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной власти», № 7, 16.02.2009);

4) Приказ Министерства спорта, туризма и молодежной политики Российской Федерации от 27.11.2008 № 56 «Об утверждении Положения о спортивных судьях» (далее - Положение) («Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной власти», № 8, 23.02.2009).

11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих предоставлению заявителем:

1) для предоставления муниципальной услуги по присвоению спортивных разрядов:

ходатайство в Администрацию района на присвоение спортивных разрядов от физкультурно-спортивных организаций (приложение N 1), ходатайство в МОАУ ДО ДЮСШ А. Карпова на присвоение спортивных разрядов от физкультурно-спортивных организаций (приложение N 2).

Форма заявления доступна для копирования на Портале, «Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций)», на официальном сайте Администрации района, может быть отправлена по просьбе заявителя на адрес его электронной почты;

копия Положения соответствующих соревнований; 
копия протокола соревнований с приложением информации о судейской коллегии спортивных соревнований с указанием судейских категорий (отдельным документом или в протоколах соревнований);

при наличии у спортсмена Зачетной классификационной книжки предоставляется Зачетная классификационная книжка;

2) для предоставления муниципальной услуги по присвоению квалификационных категорий спортивным судьям (за исключением квалификационных категорий «спортивный судья всероссийской категории», « спортивный судья первой категории»):

представление на присвоение квалификационных категорий спортивным судьям (приложение N 3);

выписка из карточки учета спортивной судейской деятельности (приложение N 4), заверенная печатью:

физкультурно-спортивной организации, осуществляющей учет судейской спортивной деятельности, - для квалификационных категорий "Спортивный судья второй категории", "Спортивный судья третьей категории", "Юный спортивный судья";

для выдачи спортивной судейской книжки - 1 фотография размером 3x4 см;

сертификаты (справки, лицензии и т.д.) о прохождении и/или проведении семинара спортивных судей (в соответствии с Квалификационными требованиями).

Форма представления и карточки учета спортивной судейской деятельности доступны для копирования на Портале, «Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций)», на официальном сайте Администрации района, отправляются по просьбе заявителя на адрес его электронной почты.

12. Для предоставления муниципальной услуги в электронном виде заявитель подает заявление в электронном виде на Портале с приложением сканированных копий документов, перечисленных в пункте 11 настоящего Регламента, в формате PDF или JPEG.

13. Не допускается требовать от заявителя:

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2) представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении Администрации района, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

14. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

1) заявитель не принадлежит к перечню организаций, присвоение спортивных разрядов и квалификационных категорий которым осуществляется Администрацией района, МОАУ ДО ДЮСШ А. Карпова;

2) представленные документы не соответствуют пункту 11 настоящего Регламента документов;

3) наличие в предоставленных документах исправлений, повреждений, зачеркнутых слов, несоответствий в написании фамилии, имени, отчества;

4) нарушения срока подачи документов для присвоения спортивных разрядов.

15. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

1) в присвоении спортивных разрядов отказывается в случае:

наличия недостоверной информации в ходатайстве и документах, представленных физкультурно-спортивной организацией в соответствии с пунктом 11 настоящего Регламента;

2) в присвоении квалификационных категорий спортивных судей отказывается в случае:

несоответствия сведений, предоставленных согласно пункту 10 настоящего Регламента, Квалификационным требованиям по видам спорта, разработанным общероссийскими спортивными федерациями и утвержденным Министерством спорта Российской Федерации, предъявляемым к присвоению судейских категорий спортивным судьям;

предоставления заведомо ложной информации о выполнении условий для присвоения квалификационной категории спортивному судье.

16. Размеры платы, взимаемой с участника отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги: предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

17. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче документов на предоставление муниципальной услуги - не более 15 минут.

18. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги - не более 15 минут.

19. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги при письменном обращении заявителя в орган предоставляющий муниципальную услугу - один рабочий день.

20. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, местам ожидания и приема заявителей, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам:

1) здания Администрации района, МОАУ ДО ДЮСШ А. Карпова оборудовано отдельным входом для свободного доступа заявителей в помещение;

2) вход в здания оборудован информационной табличкой (вывеской) с указанием наименования Администрации района, МОАУ ДО ДЮСШ А. Карпова;

3) у входа в каждое из помещений Администрации района, МОАУ ДО ДЮСШ А. Карпова размещается табличка с фамилией, именем, отчеством (при наличии) (далее - Ф.И.О.) и наименованием должности каждого специалиста;

4) помещения Администрации района, МОАУ ДО ДЮСШ А. Карпова соответствуют санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам «Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03»;

5) помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, места ожидания и приема заявителей, места для заполнения документов, места информирования оборудованы:

системой кондиционирования воздуха; системой охраны;

противопожарной системой и средствами пожаротушения;

6) места ожидания соответствуют комфортным условиям для заявителей;

7) места ожидания в очереди на предоставление или получение документов оборудованы скамьями. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 3 мест;

8) прием заявителей осуществляется в специально оборудованных помещениях (кабинетах), где располагается специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги;

9) места для заполнения документов оборудованы стульями, столами и обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями;

10) места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудованы информационными стендами;

11) на информационных стендах в Администрации района, МОАУ ДО ДЮСШ А. Карпова, а также сайте Администрации района размещается следующая информация:

извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

текст Регламента с приложениями (полная версия на сайте Администрации района и извлечения на информационных стендах);

месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов и электронной почты района, МОАУ ДО ДЮСШ А. Карпова;

местонахождение специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги, и режим приема им заявителей;

основания отказа в предоставлении муниципальной услуги;

порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги;

порядок получения консультаций;

порядок внесудебного обжалования решений, действий или бездействия специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги, Администрации района, МОАУ ДО ДЮСШ А. Карпова.

Вход в здание должен обеспечивать беспрепятственный доступ инвалидов в здание в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.

Места для проведения личного приема граждан, информационным стенды с образцом  заполнения заявления гражданина и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, располагаются с учетом обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.
21. Показателями доступности и качества предоставления муниципальной услуги являются:

1) показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются: достоверность, полнота и актуальность информирования о муниципальной услуге;

2) показателями качества муниципальной услуги являются:

соблюдение сроков и последовательности административных процедур, установленных настоящим Регламентом;

отсутствие удовлетворенных жалоб граждан, связанных с предоставлением муниципальной услуги.

22. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме, посредством многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг в случае наличия соответствующего соглашения между этим центром и органом, непосредственно оказывающим муниципальную услугу, заключённого в соответствии с законодательством Российской Федерации;

Заявление и документы для получения муниципальной услуги предоставляются лично гражданином либо уполномоченным в установленном порядке лицом. Заявление, документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, могут быть направлены в Отдел Администрации района, МОАУ ДО ДЮСШ А. Карпова в форме электронных документов. Заявление (ходатайство), документы и (или) информация, необходимые для оказания муниципальной услуги, представляемые в форме электронных документов:

1) оформляются в соответствии с требованиями к форматам заявлений и иных документов, установленными уполномоченными федеральными органами исполнительной власти;

2) подписываются в соответствии с требованиями Федерального закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» и статьями 21.1, 21.2 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

3) представляются в Отдел Администрации района, МОАУ ДО ДЮСШ А. Карпова с использованием электронных носителей и (или) информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, включая сеть «Интернет»:

а) лично или через законного представителя при обращении в Отдел Администрации района, МОАУ ДО ДЮСШ А. Карпова;

б) посредством многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ) в случае наличия соответствующего соглашения между этим центром и Администрацией района, заключённого в соответствии с законодательством Российской Федерации;

в) посредством «Единого портала государственных и муниципальных услуг», «Портала государственных и муниципальных услуг Томской области» (без использования электронных носителей).

Форма заявления доступна для копирования и заполнения в электронном виде на «Портале государственных и муниципальных услуг Томской области» (http://pgs.tomsk.gov.ru), на «Едином портале государственных и муниципальных услуг» (www.gosuslugi.ru), на официальном сайте Администрации Верхнекетского района http://vkt.tomsk.ru/, по просьбе заявителя может быть выслана на адрес его электронной почты, МФЦ.

Организация предоставления муниципальной услуги осуществляется по принципу «одного окна» на базе МФЦ расположенного по адресу: 636500, Томская область, Верхнекетский район, р.п Белый Яр, ул. Таежная, 9.

Режим работы сотрудников МФЦ:

	По дням недели
	Рабочее время 
	

	понедельник 
	9 ч. 00 мин. – 18 ч. 00 мин.
	Без перерыва на обед 

	вторник 
	9 ч. 00 мин. – 18 ч. 00 мин.
	Без перерыва на обед 

	среда 
	9ч. 00 мин. – 18 ч. 00 мин.
	Без перерыва на обед 

	четверг 
	9 ч. 00 мин. – 18 ч. 00 мин.
	Без перерыва на обед 

	пятница 
	9 ч. 00 мин. – 18 ч. 00 мин.
	Без перерыва на обед 

	суббота 
	9 ч. 00 мин. – 13 ч. 00 мин. 
	Без перерыва на обед 

	воскресенье 
	выходной 
	выходной 


23. Условия консультирования о предоставлении муниципальной услуги:

1) консультации предоставляются по следующим вопросам:

перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;

источник получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (орган, организация и их местонахождение);

время приема и выдачи документов;

сроки подачи документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

срок предоставления муниципальной услуги;

порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги;

2) основными требованиями при консультировании являются:

компетентность;

четкость в изложении материала;

полнота консультирования;

3) консультации предоставляются при личном обращении, посредством почты, телефонной связи и электронной почты;

4) график приема специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, заявителей устанавливается Администрацией района;

5) время приема специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, должно составлять не менее 4 часов в неделю;

6) консультации и справки в объеме, предусмотренном Регламентом, предоставляются специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, в течение всего срока предоставления муниципальной услуги, в том числе в не приёмное время.

3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ

ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ, А ТАКЖЕ

ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР

 В МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНОМ ЦЕНТРЕ

24. Предоставление муниципальной услуги «Присвоение спортивных разрядов и квалификационных категорий спортивных судей (за исключением спортивных разрядов «кандидат в мастера спорта», «первый спортивный разряд», квалификационных категорий «спортивного судьи всероссийской категории», «спортивного судьи первой категории»)» включает в себя несколько административных процедур:

1) прием и регистрация документов, предусмотренных пунктом 11 настоящего Регламента;

2) проверка документов, предусмотренных пунктом 11 настоящего Регламента, и подготовка заключения по результатам проверки;

3) рассмотрение документов, предусмотренных пунктом 11 настоящего Регламента, Отделом Администрации района или уполномоченным лицом МОАУ ДО ДЮСШ А. Карпова и принятие решения о присвоении судейских категорий, спортивных разрядов либо об отказе в присвоении судейских категорий, спортивных разрядов;

4) уведомление заявителя о присвоении судейских категорий, спортивных разрядов либо об отказе в присвоении судейских категорий, спортивных разрядов.

25. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги (блок-схема) приведено в приложении N 5 к настоящему Регламенту.

26. Прием и регистрация документов, предусмотренных пунктом 11 настоящего Регламента:

1) основанием для начала процедуры приема и регистрации документов заявителя является обращение заявителя с документами, предусмотренными пунктом 11 настоящего Регламента, либо подача заявления в электронном виде через Портал, а также через МФЦ согласно пункту 12 настоящего Регламента:

для присвоения спортивных разрядов «второй спортивный разряд», «третий спортивный разряд», квалификационных категорий судьей «спортивный судья второй категории», «спортивный судья третьей категории» в Администрацию района по адресу: 636500, Томская область, Верхнекетский район, р.п. Белый Яр, ул. Гагарина, 15.;

для присвоения спортивных разрядов «первый юношеский разряд», «второй юношеский разряд», «третий юношеский разряд», квалификационной категории спортивных судей «юный спортивный судья» в МОАУ ДО ДЮСШ А. Карпова по адресу: 636500, Томская область, Верхнекетский район, р.п. Белый Яр, ул. Гагарина, 19 а/1.

2) документы на присвоение спортивных разрядов принимаются в течение трех месяцев с момента выполнения спортсменом норм, требований и условий, необходимых для присвоения спортивных разрядов;

3) спортивные разряды присваиваются сроком на два года, за исключением случаев, когда в течение двух лет с момента присвоения спортивного разряда спортсмен:

повторно выполнил требования, нормы и условия для присвоения данного спортивного разряда (т.е. подтвердил спортивный разряд) - в этом случае срок действия спортивного разряда продлевается на два года с момента подтверждения спортивного разряда;

выполнил требования, нормы и условия для присвоения более высокого спортивного разряда - в этом случае спортсмену присваивается более высокий спортивный разряд;

4) специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, проверяет и регистрирует документы, предусмотренные пунктом 11 настоящего Регламента, в журнале приема и регистрации документов заявителя в комиссию по присвоению судейских категорий и спортивных разрядов;

5) при подаче документов в электронном виде заявитель подает электронную заявку на предоставление услуги через Портал, выполняя следующие действия:

дает согласие на обработку персональных данных с соблюдением требований Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;

заполняет на Портале электронные формы заявки, включающие сведения о заявителе, иные сведения из документов, необходимые для предоставления услуги, предусмотренные пунктом 10 настоящего Регламента;

прикладывает документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, предусмотренные пунктом 11 настоящего Регламента, в электронном виде;

отправляет заполненную электронную заявку посредством нажатия в электронной форме кнопки «Подать заявку»;

6) при подаче документов в электронном виде заявитель получает через Портал и по электронной почте уведомление, подтверждающее прием заявки Порталом и содержащее: наименование услуги, фамилию и инициалы заявителя, дату подачи заявки, идентификационный номер заявки, адрес и время приема в ответственном органе, после чего обращается в Администрацию района, МОАУ ДО ДЮСШ А. Карпова к специалисту, ответственному за предоставление услуги, с указанным уведомлением, документом, удостоверяющим личность, и оригиналами документов, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, предусмотренными пунктом 11 настоящего Регламента. Специалист, ответственный за предоставление услуги, проверяет документы, предусмотренные пунктом 11 настоящего Регламента, регистрирует их в журнале приема и регистрации документов заявителя в комиссию по присвоению спортивных разрядов и судейских категорий;

7) специалист, ответственный за прием документов, отказывает в приеме документов в случаях, указанных в пункте 13 настоящего Регламента;

8) максимальный срок исполнения процедуры - 30 минут на каждого заявителя.

9) МФЦ передает полученные документы, предусмотренные пунктом 11 настоящего Регламента в орган, непосредственно оказывающий муниципальную услугу в течение 2 рабочих дней со дня поступления документов.

27. Проверка документов, предусмотренных пунктом 11 настоящего Регламента, и подготовка заключения по результатам проверки:

1) специалист, ответственный за предоставление услуги, осуществляет проверку документов, предусмотренных пунктом 11 настоящего Регламента, и устанавливает соответствие формы и содержания документов требованиям законодательства Российской Федерации и настоящего Регламента, а также наличие соответствующих прав, полномочий у лица, подписавшего заявление;

2) по результатам проверки специалист, ответственный за предоставление услуги, подготавливает заключение и осуществляет обеспечение деятельности и организации Комиссии;

3) максимальный срок исполнения процедуры - 20 рабочих дней.

28. Рассмотрение документов, предусмотренных пунктом 11 настоящего Регламента, Отделом Администрации района или уполномоченным лицом МОАУ ДО ДЮСШ А. Карпова и принятие решения о присвоении судейских категорий, спортивных разрядов либо об отказе в присвоении судейских категорий, спортивных разрядов:

1) присвоение спортивного разряда «второй спортивный разряд», «третий спортивный разряд», квалификационных категорий спортивным судьям «спортивный судья второй категории», «спортивный судья третьей категории»:

а) основанием для рассмотрения документов специалистами Отдела Администрации района является поступившие и зарегистрированные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги;

б) специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, проверяет соответствие документов и оснований для присвоения соответствующих спортивных разрядов, квалификационных категорий спортивных судей требованиям нормативных правовых актов Российской Федерации, Томской области и настоящего Регламента;

в) рассмотрение Отделом Администрации района проводится один раз в месяц в течение одного рабочего дня;

г) специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение 2 рабочих дней готовит и направляет на подпись проект постановления Администрации района о присвоении, либо об отказе в присвоении спортивных разрядов, квалификационных категорий спортивных судей. Подготовленный проект постановления Администрации района подписывается Главой Верхнекетского района в течение 1 рабочего дня со дня поступления на подпись;

д) на основании постановления Администрации района о присвоении спортивного разряда, квалификационных категорий спортивным судьям заявитель получает в Администрации района у специалиста, ответственного за предоставление услуги, книжки и значки спортивного судьи;

е) максимальный срок исполнения процедуры - 3 рабочих дня;

2) присвоение спортивных разрядов «первого юношеского разряда», «второго юношеского разряда», «третьего юношеского разряда», квалификационной категории спортивных судей «юный спортивный судья»:

а) основанием для рассмотрения документов специалистами МОАУ ДО ДЮСШ А. Карпова является поступившие и зарегистрированные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги;

б) специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, проверяет соответствие документов и оснований для присвоения соответствующих спортивных разрядов, квалификационных категорий спортивных судей требованиям нормативных правовых актов Российской Федерации, Томской области и настоящего Регламента;

в) рассмотрение специалистом МОАУ ДО ДЮСШ А. Карпова проводится один раз в месяц в течение одного рабочего дня;

г) специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение 2 рабочих дней готовит и направляет на подпись проект приказа МОАУ ДО ДЮСШ А. Карпова о присвоении, либо об отказе в присвоении спортивных разрядов, квалификационной категории спортивных судей. Подготовленный проект приказа МОАУ ДО ДЮСШ А. Карпова подписывается директором МОАУ ДО ДЮСШ А. Карпова в течение 1 рабочего дня со дня поступления на подпись;

д) на основании приказа МОАУ ДО ДЮСШ А. Карпова о присвоении спортивного разряда, квалификационной категории спортивных судей заявитель получает в МОАУ ДО ДЮСШ А. Карпова у специалиста, ответственного за предоставление услуги, книжки и значки спортивного судьи;

е) максимальный срок исполнения процедуры - 3 рабочих дня.

30. Уведомление заявителя о присвоении судейских категорий, спортивных разрядов либо об отказе в присвоении судейских категорий, спортивных разрядов:

1) уведомление о присвоении, либо об отказе в присвоении спортивного разряда «второй спортивный разряд», «третий спортивный разряд», квалификационных категорий спортивным судьям «спортивный судья второй категории», «спортивный судья третьей категории»:

а) основанием для начала административной процедуры уведомления заявителей является подписанные постановления Администрации района о присвоении, либо об отказе в присвоении спортивного разряда, квалификационной категории спортивным судьям.

Уведомление осуществляется способом, указанным заявителем при подаче заявления и необходимых документов на получение муниципальной услуги, в том числе:

при личном обращении в Отдел Администрации района;

посредством почтового отправления на адрес заявителя, указанный в заявлении; через МФЦ.

В случае уведомления заявителя через МФЦ, специалист Отдела Администрации района в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о присвоении, либо об отказе в присвоении спортивного разряда, квалификационной категорий спортивного судьи направляет данное уведомление в МФЦ.

Постановления Администрации района о присвоении, либо об отказе в присвоении спортивного разряда, квалификационной категории спортивного судьи размещаются на сайте Администрации района в сети «Интернет» для ознакомления заявителей;

б) максимальный срок исполнения процедуры - 2 рабочих дня;

2) уведомление о присвоении, либо об отказе в присвоении спортивного разряда «первого юношеского разряда», «второго юношеского разряда», «третьего юношеского разряда», квалификационной категории спортивных судей «юный спортивный судья»:

а) основанием для начала административной процедуры уведомления заявителей является подписанные приказы МОАУ ДО ДЮСШ А. Карпова о присвоении, либо об отказе в присвоении спортивного разряда, квалификационной категории спортивным судьям. 

Уведомление осуществляется способом, указанным заявителем при подаче заявления и необходимых документов на получение муниципальной услуги, в том числе:

при личном обращении в МОАУ ДО ДЮСШ А. Карпова;

посредством почтового отправления на адрес заявителя, указанный в заявлении; через МФЦ.

В случае уведомления заявителя через МФЦ, специалист Отдела Администрации района в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о присвоении, либо об отказе в присвоении спортивного разряда, квалификационной категорий спортивного судьи направляет данное уведомление в МФЦ.

Приказы МОАУ ДО ДЮСШ А. Карпова о присвоении, либо об отказе в присвоении спортивного разряда, квалификационной категории спортивного судьи размещаются на сайте Администрации района в сети «Интернет» для ознакомления заявителей;

б) максимальный срок исполнения процедуры - 2 рабочих дня;

4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений.

Контроль за исполнением административного регламента осуществляется в форме текущего контроля за соблюдением и исполнением законодательства Российской Федерации, Томской области, муниципальных правовых актов и положений административного регламента и контроля полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

Текущий контроль осуществляется начальником Отдела, директором МОАУ ДО ДЮСШ А. Карпова.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок.

Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает проведение проверок, рассмотрение обращений заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) специалистов ответственных за предоставления муниципальной услуги.

В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки. Порядок и периодичность осуществления плановых проверок устанавливается планом работы Отдела, МОАУ ДО ДЮСШ А. Карпова. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретной жалобе заявителя.

Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений административного регламента, а также в случае получения жалоб заявителей на действия (бездействие) специалистов Отдела, МОАУ ДО ДЮСШ А. Карпова, непосредственно участвующих в предоставлении муниципальной услуги. 

Результаты проверки оформляются в виде акта проверки, в котором указываются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

4.3. Ответственность специалистов Отдела, МОАУ ДО ДЮСШ А. Карпова, оказывающих муниципальную услугу.

По результатам проверок, в случае выявления несоответствия полноты и качества предоставления муниципальной услуги положениям Административного регламента, нормативным правовым актам Российской Федерации, Томской области, муниципальным правовым актам, устанавливающим требования к предоставлению муниципальной услуги, виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации. 

Персональная ответственность специалистов Отдела, МОАУ ДО ДЮСШ А. Карпова непосредственно участвующих в предоставлении муниципальной услуги закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации и законодательства Томской области. 

Для осуществления контроля за предоставлением муниципальной услуги граждане, их объединения и организации имеют право направлять в Отдел, МОАУ ДО ДЮСШ А. Карпова индивидуальные и коллективные обращения с предложениями и рекомендациями по совершенствованию качества и порядка предоставления муниципальной услуги.

5. ДОСУДЕБНЫЙ (внесудебный) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (бездействия) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ

5.1 Обжалование решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих осуществляется в соответствии с главой 2.1 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 

5.2 Жалоба на решения и действия (бездействие) начальника Отдела, директора МОАУ ДО ДЮСШ А. Карпова подается на имя Главы Верхнекетского района.

Приложение №1
к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Присвоение спортивных разрядов и квалификационных категорий спортивным судьям (за исключением спортивных разрядов «кандидат в мастера спорта», «первый спортивный разряд», квалификационных категорий «спортивный судья всероссийской категории», «спортивный судья первой категории»)»

В Администрацию Верхнекетского района

Ходатайство

Физкультурно-спортивная организация ________________________________ просит присвоить или подтвердить (нужное подчеркнуть) спортивные разряды спортсменам, выполнившим требования Единой Всероссийской спортивной классификации.

Вид спорта: _______________________

	№

п/п
	Фамилия, имя, отчество (при наличии)
	Дата рождения
	Название спортивного учреждения или организации
	Наименование

и дата проведения соревнования
	Результат
	Разряд

(присвоение)
	Резолюция

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	


Дата __________ 201__ г.

Должность

 _______________/______________/


ФИО

Контактный телефон ______________________

Приложение №2

к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Присвоение спортивных разрядов и квалификационных категорий спортивным судьям (за исключением спортивных разрядов «кандидат в мастера спорта», «первый спортивный разряд», квалификационных категорий «спортивный судья всероссийской категории», «спортивный судья первой категории»)»

В муниципальное образовательное автономное учреждение 
дополнительного образования «Районная детско-юношеская 
спортивная школа А.Карпова» Верхнекетского района Томской области
Ходатайство

Физкультурно-спортивная организация ________________________________ просит присвоить или подтвердить (нужное подчеркнуть) спортивные разряды спортсменам, выполнившим требования Единой Всероссийской спортивной классификации.

Вид спорта: _______________________

	№

п/п
	Фамилия, имя, отчество (при наличии)
	Дата рождения
	Название спортивного учреждения или организации
	Наименование и дата проведения соревнования
	Результат
	Разряд

(присвоение)
	Резолю-ция

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	


Дата __________ 201__ г.

Должность

 _______________/______________/


ФИО

Контактный телефон ______________________

Приложение №3 
к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Присвоение спортивных разрядов и квалификационных категорий спортивным судьям (за исключением спортивных разрядов «кандидат в мастера спорта», «первый спортивный разряд», квалификационных категорий «спортивный судья всероссийской категории», «спортивный судья первой категории»)»

Представление к присвоению спортивной судейской категории

	ПРЕДСТАВЛЕНИЕ
	Спортивная судейская категория
	Фото 2 шт.
(3 на 4 см)
в блоке
	ОСНОВНЫЕ ПОКАЗАТЕЛИ (нормативы)
	Дата поступления

	
	
	
	
	

	Вид спорта
	
	
	Дата проведения соревнования
	Наименование соревнований (дисциплина, вес)
	Ранг соревнования
	Спортивная судейская должность и оценка судейства

	
	
	
	Число, месяц, год
	
	
	

	Фамилия
	
	Имя
	
	
	
	
	

	Отчество
(при наличии)
	
	Дата рождения
	число
	месяц
	год
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Субъект Российской Федерации
	
	Город, поселок, село (место жительства)
	
	
	
	
	

	Принадлежность к спортивной организации
	
	
	
	
	

	Образование
	
	
	
	
	

	Место работы (учебы), должность
	
	
	
	
	

	Домашний адрес
	
	
	
	
	

	Предыдущая спортивная судейская категория
	Дата присвоения
	Выполнение условий присвоения спортивной судейской категории (присвоение/прохождение семинаров, сдача квалификационных зачетов, сдача нормативов по физической подготовке)
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Стаж деятельности спортивного судьи
	с
	
	г.
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Первичная организация
	Организация
представляющая к присвоению
	Решение федерации (союза, ассоциации) по виду спорта: протокол №
	
	от

	
	
	“
	
	“
	
	2010 г.
	

	М.П.
	М.П.
	

	
	Должность
	
	Должность
	Руководитель федерации
	
	(
	
	)
	

	
	Подпись
	
	(
	
	)
	
	Подпись
	
	(
	
	)
	
	
	подпись
	Ф.И.О.
	

	
	
	
	Ф.И.О.
	
	
	Ф.И.О.
	
	
	м.п.
	

	
	Дата
	
	
	
	Дата
	
	
	Ответственный исполнитель
	
	

	
	
	
	
	подпись
	(
	
	)
	

	
	
	
	
	Ф.И.О.
	


Приложение №4

к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Присвоение спортивных разрядов и квалификационных категорий спортивным судьям (за исключением спортивных разрядов «кандидат в мастера спорта», «первый спортивный разряд», квалификационных категорий «спортивный судья всероссийской категории», «спортивный судья первой категории»)»

	КАРТОЧКА УЧЕТА СПОРТИВНОЙ СУДЕЙСКОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ
	Наименование вида спорта
	

	
	Номер-код вида спорта
	

	Фамилия
	
	Имя
	
	Отчество

(при наличии)
	
	Дата рождения
	Место для фото (3 x 4 см)

	
	
	
	
	
	
	день
	месяц
	год
	

	Субъект РФ
	
	Город / район
	
	Спортивная организация
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	Судейский стаж с
	

	Образование
	
	
	ггода
	

	Место работы
	

	Контактные телефоны
	
	Адрес
	

	

	
	Приказ N
	Дата
	Кем издан приказ
	Дата внесения записи
	Фамилия, инициалы, подпись ответственного лица

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	

	Дата внесения записи и подпись ответ. лица
	Практика судейства соревнований
	Участие в семинарах в качестве
	Сдача квалификационного зачета

	
	
	организатора
	участника
	

	
	Дата
	Место проведения
	Наименование соревнования
	Спортивная судейская должность
	Оценка
	Дата
	Место проведения
	Дата
	Место проведения
	Дата
	N протокола

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение №5

к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Присвоение спортивных разрядов и квалификационных категорий спортивным судьям (за исключением спортивных разрядов «кандидат в мастера спорта», «первый спортивный разряд», квалификационных категорий «спортивный судья всероссийской категории», «спортивный судья первой категории»)»

БЛОК-СХЕМА

последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги «Присвоение спортивных разрядов и квалификационных категорий спортивных судей (за исключением спортивных разрядов «кандидат в мастера спорта», «первый спортивный разряд», квалификационных категорий «спортивного судьи всероссийской категории», «спортивного судьи первой категории»)»
	Администрация района
	МОАУ ДО ДЮСШ А.Карпова
	МФЦ

	прием и регистрация документов, предусмотренных пунктом 11 настоящего Регламента
	прием и регистрация документов, предусмотренных пунктом 11 настоящего Регламента
	прием и регистрация документов, предусмотренных пунктом 11 настоящего Регламента

	проверка документов, предусмотренных пунктом 11 настоящего Регламента, и подготовка заключения по результатам проверки
	проверка документов, предусмотренных пунктом 11 настоящего Регламента, и подготовка заключения по результатам проверки
	Передача документов, предусмотренных пунктом 11 настоящего Регламента в орган, непосредственно оказывающий муниципальную услугу

	рассмотрение документов, предусмотренных пунктом 11 настоящего Регламента Отделом Администрации района и принятие решения о присвоении судейских категорий, спортивных разрядов либо об отказе в присвоении судейских категорий, спортивных разрядов
	рассмотрение документов, предусмотренных пунктом 11 настоящего Регламента уполномоченным лицом МОАУ ДО ДЮСШ А. Карпова и принятие решения о присвоении судейских категорий, спортивных разрядов либо об отказе в присвоении судейских категорий, спортивных разрядов
	рассмотрение документов, предусмотренных пунктом 11 настоящего Регламента орган, непосредственно оказывающий муниципальную услугу и принятие решения о присвоении судейских категорий, спортивных разрядов либо об отказе в присвоении судейских категорий, спортивных разрядов

	уведомление заявителя о присвоении судейских категорий, спортивных разрядов либо об отказе в присвоении судейских категорий, спортивных разрядов
	уведомление заявителя о присвоении судейских категорий, спортивных разрядов либо об отказе в присвоении судейских категорий, спортивных разрядов
	уведомление заявителя о присвоении судейских категорий, спортивных разрядов либо об отказе в присвоении судейских категорий, спортивных разрядов


