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Администрация Верхнекетского района

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	21 июня 2013 г.
	р.п. Белый Яр

Верхнекетского района

 Томской области
	№ 679


О внесении изменений в постановление Администрации Верхнекетского района от 20 мая 2011 года №514

В целях приведения в соответствие с действующим законодательством

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Внести в постановление Администрации Верхнекетского района от  20 мая 2011 года № 514 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Оформление и выдача разрешения на установку рекламной конструкции» муниципального автономного учреждения «Инженерный центр» следующие изменения:

1.1. наименование изложить в следующей редакции:

«Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача, аннулирование разрешения на установку рекламных конструкций на территории муниципального образования «Верхнекетский район»;

1.2. пункт 1 изложить в следующей редакции:

«1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача, аннулирование разрешения на установку рекламных конструкций на территории муниципального образования «Верхнекетский район» согласно приложению  к настоящему постановлению.»;

1.3. пункт 3 изложить в следующей редакции:

«3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы Верхнекетского района по экономике и инвестиционной политике Альсевич С.А.»; 

1.4. приложение 1 изложить в новой редакции согласно приложению  к настоящему постановлению. 

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня официального опубликования в информационном вестнике Верхнекетского района «Территория».

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы Верхнекетского района по экономике и инвестиционной политике Альсевич С.А.

Глава Верхнекетского района                                                                       Г.В. Яткин

Омельчук-1, МАУ «ИЦ» - 1

Приложение 

к постановлению Администрации

Верхнекетского района

от 21 июня 2013 г.  № 679

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги

«Выдача, аннулирование разрешения на установку рекламных конструкций 

на территории муниципального образования «Верхнекетский район»

1. Общие положения

1.1. Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача, аннулирование разрешения на установку рекламных конструкций на территории муниципального образования «Верхнекетский район» (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для получения муниципальной услуги. Административный регламент определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Настоящий административный регламент разработан в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением Администрации Верхнекетского района от 20 сентября 2010 № 869 «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг на территории муниципального образования «Верхнекетский район». 

1.3. Информация об Административном регламенте и предоставляемой в соответствии с ним муниципальной услуге подлежит размещению на официальном сайте Администрации Верхнекетского района (http://vkt.tomsk.ru) в информационно-коммуникационной сети «Интернет», в реестре муниципальных услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) органами муниципального образования «Верхнекетский район» и подведомственными им учреждениями. Сведения о муниципальной услуге так же доступны на Портале государственных и муниципальных услуг Томской области (http://pgs.tomsk.gov.ru/portal), Портале государственных услуг Российской Федерации (http://www.gosuslugi.ru).           

2. Стандарт предоставления муниципальной  услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги:

«Выдача, аннулирование разрешения на установку рекламных конструкций на территории муниципального образования «Верхнекетский район» (далее – муниципальная услуга).

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу: муниципальное автономное учреждение «Инженерный центр» (далее – орган, предоставляющий муниципальную услугу).

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги:

выдача (отказ в выдаче) разрешения на установку рекламной конструкции;

заключение договоров (расторжение договоров) на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на объектах муниципальной собственности;

выдача предписания (принятие решения) о демонтаже самовольно установленных рекламных конструкций. 

2.4. Письменные заявления о предоставлении муниципальной услуги рассматриваются в течение двух месяцев (об аннулировании – один месяц) со дня регистрации заявления с приложением необходимых документов. 

2.5. Правовые основания предоставления муниципальной услуги:

Федеральный закон от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ  «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральный закон от 13 марта 2006 года  № 38 - ФЗ «О рекламе»;

Устав муниципального автономного учреждения «Инженерный центр».

2.6. Перечень необходимых документов.

2.6.1. для выдачи разрешения на установку рекламной конструкции:

заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме (приложение 2 к Административному регламенту);

данные о заявителе: 

для физического лица - копия паспорта; 

для юридического лица - копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица; 

для физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя - копия свидетельства о регистрации в качестве индивидуального предпринимателя;

правоустанавливающие документы на недвижимое имущество, к которому присоединяется рекламная конструкция;

топографическая съемка территории места установки рекламной конструкции в масштабе 1:500 (при необходимости); 

паспорт рекламного места, включая эскизный проект с фотографическим снимком (документ, определяющий внешний вид рекламной конструкции);

проектная документация на рекламную конструкцию, выполненная в соответствии с требованиями законодательства, с указанием срока службы рекламной конструкции;

подтверждение в письменной форме согласия собственника или иного законного владельца недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции;

протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме;

в случае если для установки и эксплуатации рекламной конструкции необходимо использование общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме.

2.6.2.  для оформления решения об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции:

уведомление от владельца рекламной конструкции, в письменной форме о своем отказе от дальнейшего использования разрешения на установку рекламной конструкции;

документ, подтверждающий прекращение договора, заключенного между собственником или владельцем недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция, и владельцем рекламной конструкции;

разрешение на установку рекламной конструкции;

договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции;

2.7. Перечень снований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

непредставление определенных пунктом 2.6 Административного регламента документов;

в заявлении не указаны фамилия, имя, отчество заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

текст заявления не поддается прочтению, оно не подлежит направлению на рассмотрение в орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;

заявление, поступившее в электронном виде, не подписано электронной подписью, либо подписано недействительной электронной подписью, в соответствии с Постановлением Правительства Российской Федерации от 25 августа 2012 года № 852 «Об утверждении Правил использования усиленной квалифицированной электронной подписи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг и о внесении изменения в Правила разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг».

2.8. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

2.8.1. несоответствие проекта рекламной конструкции и ее территориального размещения требованиям технического регламента, утверждаемого Постановлением Администрации Верхнекетского района;

2.8.2. несоответствие установки рекламной конструкции в заявленном месте Схеме размещения объектов наружной рекламы;

2.8.3. нарушение требований нормативных актов по безопасности движения транспорта;

2.8.4. нарушение внешнего архитектурного облика сложившейся застройки поселения или городского округа;

2.8.5. нарушение требований законодательства Российской Федерации об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации, их охране и использовании;

2.8.6. нарушением требований, установленных Федеральным законом от 13 марта 2006 года  № 38-ФЗ «О рекламе», является нарушение процедуры заключения договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на земельном участке, здании или ином недвижимом имуществе, находящемся в муниципальной собственности, на основе торгов (в форме аукциона или конкурса), проводимых Комитетом по управлению муниципальным имуществом и землеустройству Администрации Верхнекетского района. Участником торгов (в форме аукциона или конкурса) не вправе быть лицо, занимающее преимущественное положение в сфере распространения наружной рекламы на момент подачи заявки на участие в торгах. Если по результатам проведения аукциона или конкурса лицо приобретает преимущественное положение, данные результаты являются недействительными. Преимущественным положением лица в сфере распространения наружной рекламы на территории муниципального образования «Верхнекетский район», признается положение лица, при котором его доля в этой сфере на указанных территориях превышает тридцать пять процентов. Под информационным полем рекламной конструкции понимается часть рекламной конструкции, предназначенная для распространения рекламы. При определении общей площади информационных полей рекламных конструкций, разрешения, на установку которых выданы одному лицу, учитываются площади информационных полей временных рекламных конструкций. 

Временными рекламными конструкциями признаются рекламные конструкции, срок размещения которых обусловлен их функциональным назначением и местом установки (строительные сетки, ограждения строительных площадок, мест торговли и иных подобных мест, другие аналогичные технические средства) и составляет не более чем двенадцать месяцев.

Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги изложен в соответствии с Федеральным законом от 13 марта 2006 года  № 38 - ФЗ «О рекламе», является закрытым и расширению не подлежит.

2.9. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.10. Максимальные сроки ожидания в очереди:

при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги: - 30 мин.

при получении результата предоставления муниципальной услуги: - 30 мин. Продолжительность приема у исполнителя муниципальной услуги, осуществляющего прием и выдачу документов, не должна превышать 20 минут.

2.11. Порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги: заявитель вправе подать заявление и документы, предусмотренные пунктом 2.6:

при личном обращении;

посредством почтовой связи;

с помощью электронной почты при наличии у физического или юридического лица электронной подписи;

с помощью официального сайта Администрации Верхнекетского района  при наличии у физического или юридического лица электронной подписи;

с помощью Портала государственных и муниципальных услуг Томской области;

с помощью Единого портала государственных и муниципальных услуг.

При личном обращении, посредством почтовой связи, с помощью электронной почты заявление, поступившее в структурное подразделение, предоставляющего муниципальную услугу, передается в структурное подразделение в день получения заявления, и регистрируется в течение одного рабочего дня.

С помощью официального сайта органов местного самоуправления Верхнекетского района, Единого и регионального порталов государственных и муниципальных услуг (функций) заявление и документы, предусмотренные пунктом 2.6 Административного регламента, получает и регистрирует оператор учетной системы и направляет по каналам связи в структурное подразделение. Запросы регистрируются в течение одного рабочего дня с момента получения заявления. 

2.12. Организация приема заявителей осуществляется в течение всего рабочего времени в соответствии с графиком приема заявителей. Помещение должно быть оборудовано в соответствии с санитарными правилами и нормами.

2.13. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется непосредственно в органе, предоставляющем муниципальную услугу.

Информирование о предоставлении муниципальной  услуги осуществляется посредством размещения  соответствующей информации в средствах массовой информации, с использованием средств телефонной связи, электронного информирования, на информационных стендах  в уполномоченной организации (МАУ), иным способом, позволяющим осуществлять информирование.

Информация о предоставлении муниципальной услуги должна содержать сведения:

о действиях заявителя, являющихся основанием для предоставления муниципальной услуги; 

о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

о должностных лицах, ответственных за предоставление муниципальной услуги на каждом из этапов предоставления муниципальной услуги;

о сроках предоставления муниципальной услуги;

о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги.

Информация о месте нахождения и графике работы органа, предоставляющего муниципальную услугу:

Почтовый адрес: 636500, Томская область, Верхнекетский район, р.п.Белый Яр, пер.Банковский, 8.

Конт. тел. 8(38-258) 2-23-86 

График работы:

Понедельник
с 8 ч. 45 мин. до 18 ч. 00 мин.

Вторник

с 8 ч. 45 мин. до 18 ч. 00 мин.

Среда

с 8 ч. 45 мин. до 18 ч. 00 мин.

Четверг

с 8 ч. 45 мин. до 18 ч. 00 мин.

Пятница

с 8 ч. 45 мин. до 18 ч. 00 мин.

Обеденный  перерыв  с 12 ч. 45 мин. до 14 ч. 00 мин.

Суббота, воскресенье - выходные дни.

Рабочее место специалиста, предоставляющего муниципальную услугу, оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных и оргтехнике.

В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе, одним специалистом одновременно ведется  прием только одного заявителя. Консультирование и (или) прием  двух  и более заявителей не допускается.

Информация о муниципальной услуге по оформлению и выдаче разрешения на установку рекламной конструкции предоставляется заявителям  по  их  запросу (по письменному запросу – в письменном виде, по устному запросу – в устной форме).

3. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур, требования к порядку их выполнения, особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

прием заявления с документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, рассмотрение и проверка документов, регистрация заявления;

формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги;

подготовка и выдача разрешения на установку рекламной конструкции; 

подготовка и выдача решения об отказе на установку рекламных конструкций с указанием мотивированных причин отказа;

подготовка и выдача решения об аннулировании разрешения на установку рекламных конструкций;

выдача предписания (принятие решения) о демонтаже самовольно установленных рекламных конструкций.

3.2. Блок-схема последовательности действий при оказании муниципальной услуги приводится в приложении  1 к Административному регламенту.

3.3. Получение согласования паспорта рекламного места (листа согласований установки временных рекламных конструкций) (далее - согласование) осуществляется по форме, утверждённой руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу (паспорт рекламного места – для стационарных рекламных конструкций, листа согласований установки временных рекламных конструкций – для временных рекламных конструкций) с уполномоченными организациями, указанными в паспорте рекламного места (листе согласований установки временных рекламных конструкций) (далее – организации). Форма паспорта рекламного места приведена в приложении 3 к Административному регламенту.

3.4. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, обнаружив рекламные конструкции, установленные самовольно, в течение пяти рабочих дней с момента обнаружения осуществляет осмотр самовольно установленной рекламной конструкции с составлением акта осмотра самовольно установленной рекламной конструкции (далее - Акт). В течение двух рабочих дней с момента составления Акта направляет владельцу рекламной конструкции или собственнику, или иному законному владельцу недвижимого имущества, к которому рекламная конструкция присоединена, предписание о демонтаже самовольно установленной рекламной конструкции. В случае если владелец рекламной конструкции или собственник, или иной законный владелец недвижимого имущества, к которому рекламная конструкция присоединена, неизвестны, то орган, предоставляющий муниципальную услугу, в течение двух рабочих дней, с момента составления Акта, принимает решение о демонтаже самовольно установленной рекламной конструкции и осуществляет демонтаж самовольно установленной рекламной конструкции.

Демонтаж самовольно установленной рекламной конструкции должен быть произведен в течение десяти календарных дней с момента принятия решения о демонтаже самовольно установленной рекламной конструкции или получения предписания владельцем рекламной конструкции или собственником, или иным законным владельцем недвижимого имущества, к которому рекламная конструкция присоединена.

В случае если демонтаж самовольно установленной рекламной конструкции осуществляется органом, предоставляющим муниципальную услугу, то не позднее следующего рабочего дня после демонтажа самовольно установленной рекламной конструкции составляется акт о демонтаже самовольно установленной рекламной конструкции (далее – Акт о демонтаже). 

Если рекламная конструкция была демонтирована ее владельцем, или собственником, или иным законным владельцем недвижимого имущества, к которому рекламная конструкция присоединена, в отсутствие представителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, то после получения информации о демонтаже рекламной конструкции представитель органа, предоставляющего муниципальную услугу, выезжает к месту установки рекламной конструкции и составляет Акт о демонтаже.

Копия Акта о демонтаже направляется владельцу данной рекламной конструкции или собственнику, или иному законному владельцу недвижимого имущества, к которому рекламная конструкция присоединена в течение пяти рабочих дней с момента составления Акта о демонтаже.

В Акте о демонтаже указывается:

1) фамилия, имя отчество и должность лица, составившего Акт о демонтаже;

2) кем проводился демонтаж самовольно установленной рекламной конструкции;

3) место нахождения демонтированной рекламной конструкции.

Рекламная конструкция, демонтированная органом, предоставляющим муниципальную услугу, хранится им в течение пяти лет с момента демонтажа.

3.5. Муниципальная услуга может быть оказана в электронном виде.

3.6. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронном виде:

3.6.1. в электронном виде услуга предоставляется посредством порталов: 

на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) в сети интернет: www.epgu.gosuslugi.ru и на Портале государственных и муниципальных услуг Томской области по адресу в сети интернет: www.pgs.tomsk.gov.ru; путем заполнения формы заявления и приложения и загрузки документов, указанных в пункте 11 Административного регламента, в электронной форме.

Допустимые форматы вложений: word, pdf.

Заявление заверяется электронной подписью заявителя.

При подаче электронного заявления посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), регионального Портала государственных и муниципальных услуг Томской области, отвечающего условию комплектности, заявителю выдается электронная квитанция, являющаяся уникальным идентификатором данного экземпляра процедуры предоставления услуги;

3.6.2. прием и регистрация заявления, поданного через Портал государственных и муниципальных услуг Томской области, Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), официальный сайт органов местного самоуправления Верхнекетского района осуществляется ответственным за прием и регистрацию заявок специалистом органа, предоставляющего муниципальную услугу в течение одного рабочего дня.

Специалист, ответственный за прием и регистрацию заявлений, в течение одного рабочего дня с момента регистрации заявления передает его специалисту структурного подразделения

Специалист, ответственный за прием и регистрацию заявлений, в течение двух рабочих дней с момента регистрации заявления направляет заявителю уведомление о приеме и регистрации заявления с указанием ответственных за предоставление муниципальной услуги специалистов посредством электронной почты, каналов связи;

3.6.3. заявитель может получить сведения о ходе предоставления муниципальной услуги, а также о результате предоставления муниципальной услуги в своем личном кабинете на Портале государственных и муниципальных услуг (функций), региональном Портале государственных и муниципальных услуг Томской области по номеру электронной квитанции.

Заявитель может получить сведения о ходе предоставления муниципальной услуги, а также о результате заполнив форму заявления на официальном сайте органов местного самоуправления Верхнекетского района и отправив его на адрес электронной почты  или по телефону ответственного структурного подразделения;

3.6.4. специалист структурного подразделения,  уведомляет заявителя о результате предоставления муниципальной услуги посредством электронной почты, по телефону, факсу, указанному в запросе заявителя в день принятия решения о предоставлении муниципальной услуги (отказе в предоставлении муниципальной услуги);

3.6.6. результат предоставления муниципальной услуги может быть получен заявителем:

в своем личном кабинете на Портале государственных и муниципальных услуг Томской области;

в местах предоставления услуги в день принятия решения о предоставлении муниципальной услуги (отказе в предоставлении муниципальной услуги);

почтовым отравлением, направленным в течение семи дней со дня регистрации заявления.

3.7. Состав документов, которые находятся в распоряжении иных органов и организаций, которые необходимы органу, предоставляющему муниципальную услугу, для предоставления муниципальной услуги:

свидетельство о государственной регистрации юридического лица; 

свидетельство о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя;

выписка из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенная копия такой выписки (документ запрашивается по каналам межведомственного взаимодействия.).

3.8. Предоставление заявителем договора на установку и эксплуатацию  рекламной конструкции (договора на установку и эксплуатацию временной рекламной конструкции) и выдача разрешения на установку рекламной конструкции:

3.8.1. заявитель предоставляет в орган, предоставляющий муниципальную услугу, договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, заключенный с собственником недвижимого имущества, к которому присоединятся такая конструкция, либо иным законным владельцем такого имущества.

Если недвижимое имущество, к которому присоединяется рекламная конструкция, закреплено собственником за другим лицом на праве хозяйственного ведения, праве оперативного управления или ином вещном праве, договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции (договор на установку и эксплуатацию временной рекламной конструкции) заключается с лицом, обладающим правом хозяйственного ведения, правом оперативного управления или иным вещным правом на такое недвижимое имущество, при наличии согласия такого собственника;

3.8.2. разрешение выдаётся заявителю или уполномоченному им лицу при предъявлении, документа удостоверяющего личность, для уполномоченных лиц также необходимо наличие доверенности;

3.8.3. разрешение должно быть составлено в письменной форме в соответствии с формой  разрешения на установку рекламной конструкции (приложение  4 к Административному регламенту). 

4. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений сотрудниками осуществляется должностными лицами органа, предоставляющего муниципальную услугу, ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги в соответствии с должностными инструкциями.

4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения сотрудниками положений Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации и правовых актов органов местного самоуправления.

4.3. Проведение проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы) и внеплановый характер (по конкретному обращению лица, которому предоставляется муниципальная услуга).

4.4. Контроль за деятельностью органа, предоставляющего муниципальную услугу, осуществляется  Администрацией Верхнекетского района. Контроль за действиями сотрудников, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, осуществляется руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, в форме наблюдения и еженедельной устной отчётности. 

4.5. Сотрудник, уполномоченный принимать документы, несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка приема документов. Сотрудник, уполномоченный предоставлять информацию, несет персональную ответственность за соблюдение сроков предоставления информации. Персональная ответственность сотрудников органа, предоставляющего муниципальную услугу, закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.

5. Досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий

(бездействия) органа, предоставляющего

муниципальную услугу, а также должностных лиц и муниципальных служащих

5.1. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

5.1.1. нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

5.1.2.   нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

5.1.3. требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

5.1.4. отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5.1.5.  отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

5.1.6.  затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

5.1.7.  отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, либо в электронной форме руководителю органа, предоставляющего муниципальную услугу, по адресу: 636500 Томская область, Верхнекетский район, р.п. Белый Яр, пер.Банковский, 8, тел/факс 8-38-258-2-23-86, e-mail: e-mail: mauic@yandex.ru, Главе Верхнекетского района по адресу: 636500, р.п. Белый Яр, ул. Гагарина, 15, тел/факс 2-17-08, факс 2-13-44, e-mail: vktadm@tomsk.gov.ru.

5.3. Жалоба должна содержать:

5.3.1. наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

5.3.2. фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

5.3.3. сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

5.3.4.  доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии;

5.4. Жалоба подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.5. Приостановление рассмотрения жалобы не допускается.

5.6. Ответ на жалобу не дается в случаях, если:

5.6.1. в жалобе не указаны фамилия заявителя и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

5.6.2. в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

5.6.3. текст жалобы не поддается прочтению.

Если в жалобе содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направленными обращениями, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, Глава Верхнекетского района вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые обращения направлялись Главе Верхнекетского района. О данном решении уведомляется заявитель.

Если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного им вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

5.7. Если причины, по которым ответ по существу поставленных в жалобе вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить жалобу Главе Верхнекетского района.

5.8. Жалоба, в которой обжалуется судебное решение, возвращается заявителю с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.

5.9. По результатам рассмотрения жалобы руководитель органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо Глава Верхнекетского района  принимает одно из следующих решений:

5.9.1. удовлетворяет жалобу, в том числе в форме полной или частичной отмены решения, принятого по результатам предоставления услуги;

5.9.2. отказывает в удовлетворении жалобы.

5.10. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в п. 5.9, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.11. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
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Блок-схема последовательности предоставления муниципальной услуги 

1. Выдача (отказ в выдаче) разрешения на установку рекламной конструкции


[image: image2]
2  Подготовка   и выдача решения  об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции


[image: image3]
3. Демонтаж самовольно установленной рекламной конструкции








Приложение  2

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Выдача, аннулирование разрешения

на установку рекламных конструкций

на территории муниципального образования «Верхнекетский район»

Главе Верхнекетского района
________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

на установку рекламной конструкции

	Регистрационный номер
	

	Дата
	


1. Сведения о заявителе

	Физическое лицо/ юридическое лицо/ индивидуальный предприниматель
	

	Юридический адрес
	

	Фактический адрес
	

	Телефон
	

	Должность руководителя
	

	Ф.И.О. руководителя
	

	ИНН/КПП организации
	

	ОГРН
	


2. Сведения о конструкции

	Адрес установки
	

	Текст
	


3. Тип конструкции

	Стационарные рекламные конструкции:

	Вывеска
	

	Указатель
	

	Кронштейн на здании
	

	Кронштейн на отдельно стоящей опоре
	

	Установка на крыше
	

	Локальная щитовая рекламная конструкция
	

	Щит, баннер, роспись на поверхности зданий и сооружений
	

	Перетяга
	

	Проекционная установка, электронное табло, экран
	

	Отдельно стоящая объемно-пространственная рекламная конструкция
	

	Прочее:

	Временные рекламные конструкции:

	Временная выносная рекламная конструкция (штендер)
	

	Нетрадиционная рекламная конструкция
	

	Флаговая композиция
	

	Прочее:
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	Представитель организации (наличие доверенности обязательно)/

физическое лицо/ индивидуальный предприниматель

	______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

(Ф.И.О. полностью)

Телефон:____________________                                 Подпись_________________



	                                                                                           (М.П.)



	          Приложение: 1. Паспорт рекламного места.

                                  2. Договор с владельцем недвижимого имущества                         от_____________№____________.

                                  3. Экспертное заключение по технической экспертизе проекта от_____________№____________.




Памятка.

Владелец рекламной конструкции не вправе производить установку и эксплуатацию рекламной конструкции до получения разрешения и заключения договора на ее установку и эксплуатацию. Ответственность за соблюдение Федерального Закона от 13.03.2006 №38-ФЗ «О рекламе» и других нормативных правовых актов, регламентирующих рекламную деятельность, несет рекламораспространитель в соответствии с действующим законодательством.

Переоформление разрешения на новый срок производится за два месяца до окончания срока его действия в установленном выше порядке (в случае, если установка рекламной конструкции производится на земельном участке, здании или ином недвижимом имуществе, не находящемся в муниципальной собственности Верхнекетского района). 

Руководитель организации      ____________                 _____________________ 

                                                                      подпись                                                   ФИО

                             М.П.

Физическое лицо                          ____________                 _____________________

                                                                          подпись                                                  ФИО

Приложение  3

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Выдача, аннулирование разрешения

на установку рекламных конструкций

на территории муниципального образования «Верхнекетский район»

ПАСПОРТ

рекламного места

Заявление на установку

рекламной конструкции №______

	Адрес рекламного места:________________________________________________

______________________________________________________________________



	Размещение установки в р.п.Белый Яр

	Ситуационная схема:

рисунок 

не приводится


	Схема размещения:

рисунок 

не приводится


	Фотография рекламного места:

рисунок 

не приводится



	Средство наружной рекламы: ____________________________________________

	Число сторон: _________________________________________________________

	Техническая характеристика: ____________________ размеры (см): ____________



	Текст: ________________________________________________________________

	______________________________________________________________________

	Заявитель: физическое лицо / юридическое лицо / индивидуальный предприниматель



	Должность_____________________________________________________________

Ф.И.О.______________________________________________Подпись___________

	                                                                                                         (М.П.)
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	СОГЛАСОВАНО

Владелец недвижимого имущества

______________ (инициалы, фамилия)

«_____»_________________20__ г.


	СОГЛАСОВАНО

Глава поселения

_______________ (ф.и.о.)

«______»_________________20__ г.



	СОГЛАСОВАНО

Директор МАУ «Инженерный центр»

______________ (ф.и.о.)

«_____»_________________20__ г.


	СОГЛАСОВАНО

Начальник   Отделение ГИБДД межмуниципального отдела МВД России «Колпашевский» Управления МВД РФ по 

Томской области

_______________(ф.и.о.)

«______»_________________20__ г. 
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Форма разрешения на установку рекламной конструкции

РАЗРЕШЕНИЕ

на установку рекламной конструкции

на территории муниципального образования «Верхнекетский район»

от _________________________





№ ________

Разрешение на установку рекламной конструкции на рекламном месте, расположенном по адресу:

____________________________________________________________________________________________________________________________________________

(место установки рекламной конструкции)

____________________________________________________________________________________________________________________________________________

(тип рекламной конструкции)

____________________________________________________________________________________________________________________________________________

(площадь информационного поля рекламной конструкции)

____________________________________________________________________________________________________________________________________________

(собственник земельного участка, здания или иного недвижимого имущества, 

к которому присоединена рекламная конструкция)

____________________________________________________________________________________________________________________________________________

(номер в  реестре рекламных мест)

Выдано: _____________________________________________________________,

(владелец рекламной конструкции)

зарегистрированному __________________________________________________,

(кем зарегистрирован владелец рекламной конструкции)

дата регистрации_______________________________________________________

регистрационное свидетельство № ___________________ серия______________

адрес нахождения владельца рекламной конструкции: _______________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________

руководитель юридического лица (владельца рекламной конструкции):

____________________________________________________________________________________________________________________________________________

телефон ______________________________________________________________

Срок действия разрешения:

С  “___”_____________________20 ___ г. по “____” _________________ 20_____г.

Подпись

__________________________

“_____” _________________ 20____ г
Прием заявления с документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, рассмотрение, проверка документов, регистрация заявления 





Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации) 





Утверждение разрешения на установку рекламной конструкции Главой Верхнекетского  района








Выдача разрешения на установку рекламной конструкции








Подготовка разрешения 


на установку рекламной конструкции





Подготовка решения об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции





Утверждение решения об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции Главой Верхнекетского  района





Выдача решения об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции





Обращение заявителя  с уведомлением и пакетом документов, либо установление факта самовольной установки 


рекламной конструкции





Утверждение решения  об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции Главой Верхнекетского района





Выдача или направление заказным письмом, с уведомлением о вручении, решения об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции





Подготовка решения об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции





Обнаружение самовольно установленной рекламной конструкции





Составление акта осмотра самовольно установленной рекламной конструкции 





Направление владельцу рекламной конструкции или собственнику, или иному законному владельцу недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция, предписания о демонтаже самовольно установленной рекламной конструкции или принятие решения о демонтаже самовольно установленной рекламной конструкции





Проведение демонтажа самовольно установленной рекламной конструкции и составление акта о демонтаже самовольно установленной рекламной конструкции








