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АДМИНИСТРАЦИЯ СТЕПАНОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

    17 марта  2010 г.                     п. Степановка                                         № 18
                                                Верхнекетского района

                                                    Томской области
Об утверждении Положения об учете 
обязательств, подлежащих исполнению 
за счет средств бюджета МО «Степановское
сельское поселение»

            В соответствии со статьей 219  Бюджетного кодекса Российской Федерации, в целях эффективного расходования средств бюджета МО «Степановское сельское поселение» и организации учета обязательств, подлежащих исполнению за счет средств бюджета МО «Степановское сельское поселение» 
 ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Положение об учете обязательств, подлежащих исполнению за счет средств бюджета МО «Степановское сельское поселение» согласно приложению 1.

2. Установить, что ведение учета обязательств, подлежащих исполнению за счет средств местного бюджета, осуществляется главным распорядителем и получателем бюджетных средств  Администрацией Степановского сельского поселения.
3. Контроль учета обязательств, подлежащих исполнению за счет средств бюджета МО «Степановское сельское поселение», осуществляется бухгалтерией Администрации Степановского сельского поселения.

4. Установить, что с 1 апреля 2010 года учет бюджетных обязательств, вытекающих из муниципальных контрактов, договоров на поставку продукции (работ, услуг) и иных обязательств, подлежащих исполнению за счет средств бюджета МО «Степановское сельское поселение», включая возникшие с 1 января 2010 года, осуществляется в порядке, установленном настоящим Положением.

5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на ведущего специалиста по финансам Кисаметьеву Валентину Павловну.
Глава  администрации                                                                                             Попцова Н.В.

Кисаметьева 

25-183

Дело-1, прокуратура-1, бух-1

     Приложение 1

к постановлению 

Администрации Степановского сельского поселения

                                                                                                               от    17  марта  2010  №18

ПОЛОЖЕНИЕ

ОБ УЧЕТЕ ОБЯЗАТЕЛЬСТВ, ПОДЛЕЖАЩИХ ИСПОЛНЕНИЮ

ЗА СЧЕТ СРЕДСТВ БЮДЖЕТА МО «СТЕПАНОВСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ»

1. Общие положения

       1.1.  Положение об учете обязательств, подлежащих исполнению за счет  средств  бюджета  МО «Степановское сельское поселение»  (далее  - Положение), разработано в   соответствии   со   статьей   219  Бюджетного  кодекса   Российской Федерации.

       1.2.  Настоящее Положение устанавливает порядок учета бюджетных обязательств,   вытекающих   из  договоров  на  поставку  продукции (работ,  услуг)  и иных обязательств, подлежащих исполнению за счет средств бюджета МО «Степановское сельское поселение» (далее - договоры на поставку продукции).

       1.3. Учет бюджетных обязательств осуществляется по всем договорам, заключенным главным распорядителем (распорядителем) и получателем бюджетных средств в соответствии с Федеральным законом №94-ФЗ от 21.07.2005 «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд». Также учету подлежат все договоры, заключенные главным распорядителем (распорядителем) и получателем бюджетных средств, в целях оплаты потребляемых коммунальных услуг независимо от суммы договора.

       1.4. В Положении используются следующие понятия и термины:

       Главный распорядитель (распорядитель) бюджетных  средств  - Администрация Степановского сельского поселения, орган МО «Степановское сельское поселение», имеющий право распределять бюджетные ассигнования и лимиты бюджетных обязательств, а также возлагается  организация  исполнения  местного бюджета, управление счетами бюджета, бюджетными средствами и организация по    формированию    и    размещению   муниципального заказа.

       Бухгалтерия Администрации – структурное подразделение Администрации Степановского сельского поселения, осуществляющее контроль обязательств, подлежащих исполнению за счет средств бюджета МО «Степановское сельское поселение».

      Договор – муниципальный контракт или иной гражданско-правовой договор, заключенный главным распорядителем (распорядителем), получателем бюджетных средств  в  целях выполнения полномочий по решению вопросов местного значения.

     КИБ Управления экономики и финансов – орган Администрации Верхнекетского района, на который возложен внешний контроль за целевым использованием бюджетных средств МО «Степановское сельское поселение» согласно заключенному Соглашению о передаче осуществления отдельных полномочий исполнения бюджета муниципального образования  «Степановское сельское поселение» между Администрацией Степановского сельского поселения и Администрацией Верхнекетского района.

      Объем  свободного  остатка  по  строке  бюджета - разница между утвержденными   распорядителю   или  получателю  бюджетных  средств  бюджетными  ассигнованиями  на  финансовый год и суммами принятых с  начала   года   на  учет  бюджетных  обязательств  по  договорам  и   счетам-фактурам.

        1.5.  Учет  бюджетных  обязательств  текущего  финансового года осуществляется  с использованием автоматизированного центра контроля за исполнением бюджета  МО «Степановское сельское поселение» (далее - АЦК) по статьям бюджетной классификации.

       1.6.  Договоры  распорядителя и получателя бюджетных средств на  поставку продукции регистрируются бухгалтерией Администрации в системе АЦК в течение трех рабочих дней.

2. Порядок учета бюджетных обязательств 
в Администрации Степановского сельского поселения
       2.1.  Распорядитель  бюджетных  средств  представляет в бухгалтерию Администрации  договоры   на   поставку   продукции с  расшифровкой к договорам на  поставку  продукции,  работ  и услуг за счет средств бюджета (далее   -   расшифровка)   согласно   приложению  3  к  настоящему  Положению.

       Договоры  должны  быть представлены в течение пяти рабочих дней с момента их заключения.

       2.2.    Данные  Договоров  вносятся  бухгалтерией  Администрации  в систему  АЦК.

       2.3.   Сумма  Договоров  не  должна  превышать  суммы  бюджетных ассигнований,  утвержденных  по  соответствующей  строке бюджета на финансовый год.

       В   случае,   если   утвержденные   бюджетные  ассигнования  не обеспечивают   суммы   заключенного   Договора,  то  в  расшифровке указывается  общая сумма Договора, в том числе текущего финансового года,  а  также  источники  финансирования  суммы,  не обеспеченной  бюджетными ассигнованиями.

       2.4.    Работник   бухгалтерии   в течение двух рабочих дней проверяет соответствие  стоимости  Договора  на поставку продукции свободному остатку  бюджетных ассигнований по каждой строке бюджета, указанной  в расшифровке.

       2.5.  В  случае  отсутствия  замечаний  к  Договору на поставку продукции  работник  бухгалтерии принимает на учет бюджетное обязательство, регистрирует его в системе АЦК с присвоением уникального номера.

       При  наличии  замечаний  работник  бухгалтерии вправе  не  принять  Договор  на  учет  с  указанием  в расшифровке причины отказа.

       Копия муниципального контракта и второй   экземпляр  расшифровки  отправляется в  отдел  КИБ Управления экономики и финансов.

       2.6.  Принятые  на  учет бюджетные обязательства, вытекающие из Договоров  на  поставку  продукции,  регистрируются в журнале учета договоров  на  принятие  бюджетных  обязательств  (далее  - журнал) согласно приложению 2 к настоящему Положению.

       2.7.  При   принятии   на   учет   бюджетному   обязательству присваивается  уникальный  последовательный  учетный номер, который проставляется    ответственным    работником    бухгалтерии Администрации в соответствующей строке расшифровки по следующей схеме:

	1
	2
	3
	4
	5
	6


1-3 – код главного распорядителя бюджетных средств

4-6 – порядковый номер бюджетного обязательства

       2.8.  На  оригинале  Договора  на поставку продукции, бюджетные обязательства   по   которому  приняты  на  учет,  работник  бухгалтерии проставляет  штамп  «ПРОВЕРЕНО» с  указанием  даты принятия на учет, подписи ответственного работника.

       2.9. При  принятии  распорядителем  или получателем бюджетных средств  бюджетных  обязательств  по Договору на поставку продукции по  нескольким  строкам бюджета обязательства учитываются раздельно с присвоением учетного номера каждому бюджетному обязательству.

       При  этом  стоимость каждого бюджетного обязательства не должна превышать свободного остатка по соответствующей строке бюджета.

       2.10.   Для    обеспечения    учета    исполнения   бюджетного обязательства  при  формировании  заявки  на  финансирование в поле "Бюджетное обязательство" дополнительно указывается номер бюджетного обязательства.

       2.11. Для внесения изменений в бюджетные обязательства в бухгалтерию Администрации    представляются    оригиналы   Договора,   дополнительного   соглашения   к   Договору  с расшифровкой  измененных  бюджетных обязательств согласно приложению  4 к настоящему Положению.

       В  расшифровке  измененных  бюджетных  обязательств указываются учетные  номера  бюджетных  обязательств по изменяемому Договору на поставку    продукции,    новая   сумма   по   каждому   бюджетному обязательству,   которая   не   должна   противоречить   фактически  исполненной части Договора на поставку продукции.

       2.12.    Документы    на   внесение   изменений   в   бюджетные обязательства  проверяются и оформляются в соответствии с п. 2.2-2.5 настоящего Положения. В системе АЦК Главный распорядитель осуществляет операцию «Перерегистрации» Договора с учетом вносимых изменений.

       2.13.   После   принятия   на   учет   изменений  к  бюджетному обязательству  работник  бухгалтерии на оригинале  договора перечеркивает старый штамп и проставляет новый.

       2.14.   По   окончании   финансового   года   бухгалтерия Администрации формирует  ведомость  контроля неисполненных бюджетных обязательств   (далее   -   ведомость)   согласно  приложению  5  к настоящему   Положению.

       Принятые  на  учет  и  не  оплаченные в текущем финансовом году договоры  подлежат  перерегистрации  в следующем финансовом году за счет бюджетных ассигнований нового финансового года.

       2.15.   В   новом  финансовом  году  перерегистрация  бюджетных обязательств  осуществляется  на  основании  следующих  документов: оригинала   договора   на   поставку  продукции  (с  изменениями  и дополнениями  к  нему),  расшифровки  измененных бюджетных   обязательств  и  акта  сверки  расчетов  с  поставщиком (подрядчиком)  по  состоянию  на  1  января.

       2.16.   В   расшифровке   измененных   бюджетных   обязательств указывается   учетный   номер  и  сумма  неисполненного  бюджетного обязательства  в  истекшем  финансовом  году,  подлежащая оплате из средств бюджета МО «Степановское сельское поселение» в новом финансовом году.

       Работник  бухгалтерии Администрации   присваивает неисполненным  обязательствам  тот же учетный номер с символом "к", а  в  поле  "Номер  договора"  ставит  символ "к", затем порядковый  номер договора, после этого регистрирует его в системе АЦК.

       2.17.   В   случае  досрочного  расторжения  Договора  в  бухгалтерию Администрации   представляются:   документ,   послуживший  основанием  для расторжения Договора, оригинал Договора, акт сверки  на   дату   расторжения   Договора,   расшифровка  измененных   обязательств,   в   которой  указывается  новая  сумма  Договора    и    ранее   присвоенный   учетный   номер   бюджетного обязательства. Копии документов представляются в отдел КИБ Управления экономики и финансов.

       2.18.  Бухгалтерия Администрации на основании представленных документов  вносит  изменения  в систему АЦК и проставляет новый штамп на оригинале Договора.

       2.19.  Все  неисполненные бюджетные обязательства, включенные в ведомость  в  новом  финансовом году, вновь принимаются на учет или  снимаются  с  учета в соответствие с п.2.12-2.14.   При   этом  в  ведомости  в  графе "Примечания"  указывается  отметка  о  принятии  или снятии с учета   Договора.       

3. Требования, предъявляемые при оформлении Договора

       3.1. Преамбула Договора (вводная часть) должна содержать:

       -    наименование договора;

       -     дату подписания договора (число, месяц, год);

       -     место подписания договора (город или населенный пункт);

       -  полное  фирменное  наименование  контрагента, под  которым   последний  зарегистрирован  в  государственном  реестре юридических лиц,  а  также сокращенное название сторон по договору ("Заказчик",  "Покупатель", "Арендатор" и пр.);

       -  должность,  Ф.И.О.  лиц,  подписывающих  договор,  ссылку на документ, удостоверяющий их полномочия на подписание договора.

       3.2.  Договор должен содержать следующие существенные условия:

       -     предмет договора (о чем договариваются стороны);

       -     обязанности и права сторон по договору;

       -     цену   договора  (определяется  либо  в  договоре,  либо  в  приложении к нему);

       -     срок выполнения сторонами своих обязательств;

       -   ответственность сторон (различного рода санкции в виде пени,  неустойки,  штрафа, уплачиваемых контрагентом, не выполнившим своих обязательств в отношении одного из согласованных условий);

       -      порядок расчетов.

        3.3.  Дополнительные условия Договора должны содержать:

       -    способ обеспечения обязательств;

       -    основания изменения или расторжения договора;

       -    количество экземпляров договора;

       -    порядок разрешения споров между сторонами по договору.

       3.4. Реквизиты сторон должны содержать:

       -    почтовые реквизиты;

       -     местонахождение (адрес) сторон;

       -   банковские  реквизиты сторон (номер счета, учреждения банка, БИК, МФО или данные РКЦ, ИНН сторон);

       -    подписи сторон с приложением печати каждой стороны.
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	Ед.измерения: руб.
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	Приложение 3 к Положению об учете обязательств, подлежащих исполнению за счет средств бюджета МО "Степановское сельское поселение", утвержденному постановлением Главы администрации Степановского сельского поселения от       17 марта 2010 г. №18
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	от_____________________  № ______________
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	Расшифровка

	к договору на поставку продукции, работ и услуг

	 за счет средств бюджета

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Договор от :
	 
	№
	 
	Срок действия :
	 

	Краткое содержание договора:
	 

	Бланк расходов:
	 
	 
	 
	 
	 

	Наименование поставщика: 
	 

	ИНН/КПП:
	
	 

	Банк получателя:
	 
	 
	 
	К/сч:
	 

	Р/сч:
	
	 
	 
	 
	БИК:
	 

	Группа договора:
	 
	 
	 
	 
	 

	Вид договора:
	
	 
	 
	 
	 
	 

	Условия оплаты поставки (предоплата, по факту поставки) :
	 
	 
	 
	 

	Общая сумма по договору: 
	 
	руб., в т.ч. на текущий год:
	 
	руб.

	
	
	
	
	
	
	

	Наименование показателей
	Бюджетное обязательство
	
	

	Код бюджетной классификации 
(КВСР, КФСР, КЦСР, КВР, КОСГУ, ДопФК, ДопЭК, ДопКР)
	 
	
	

	Бюджетополучатель
	 
	
	

	Нормативно-правовой акт
	 
	
	

	Учетный номер бюджетного обязательства 
	 
	
	

	Сумма бюджетного обязательства на текущий год в рублях:
	 
	
	

	График оплаты по месяцам:
	 
	
	

	январь
	 
	
	

	февраль
	 
	
	

	март
	 
	
	

	апрель
	 
	
	

	май
	 
	
	

	июнь
	 
	
	

	июль
	 
	
	

	август 
	 
	
	

	сентябрь
	 
	
	

	октябрь
	 
	
	

	ноябрь
	 
	
	

	декабрь
	 
	 
	 
	 
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Руководитель учреждения
	
	
	
	
	

	Главный бухгалтер
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Договор не принят на учет
	
	Договор принят на учет 
	
	

	
	
	
	
	

	 Ответственный исполнитель :
	
	
	на  _____ год в сумме  ______________ рублей

	 
	
	Ответственный исполнитель: _______________

	Дата________________________________________________
	Дата ______________________________________


	
	
	
	
	
	Приложение 4 к Положению об учете обязательств, подлежащих исполнению за счет средств бюджета МО "Степановское сельское поселение", утвержденному постановлением Главы администрации Степановского сельского поселения от    17    марта 2010 г. №18

	Администрация Степановского сельского поселения
	
	Администрация Степановского сельского поселения

	 
	
	(наименование структурного (территориального  отделения) 

	(наименование и код бюджетного учреждения)
	
	
	
	

	от_____________________  № ______________
	
	от_____________________  № ______________
	

	
	
	
	
	
	
	

	Расшифровка

	к изменениям бюджетных обязательств

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Договор от :
	 
	№
	 
	Срок действия :
	 

	Краткое содержание договора:
	 

	Бланк расходов:
	 
	 
	 
	 
	 

	Наименование поставщика: 
	 

	ИНН/КПП:
	
	 

	Основание для внесения измененний:
	 

	Новый срок действия договора:
	 

	Банк получателя:
	 
	 
	 
	К/сч:
	 

	Р/сч:
	
	 
	 
	 
	БИК:
	 

	Группа договора:
	 
	 
	 
	 
	 

	Вид договора:
	
	 
	 
	 
	 
	 

	Условия оплаты поставки (предоплата, по факту поставки) :
	 
	 
	 
	 

	Общая сумма по договору: 
	 
	руб., в т.ч. на текущий год:
	 
	руб.

	
	
	
	
	
	
	

	Наименование показателей
	Бюджетное обязательство
	
	

	Код бюджетной классификации 
(КВСР, КФСР, КЦСР, КВР, КОСГУ, ДопФК, ДопЭК, ДопКР)
	 
	
	

	Номер изменяемого бюджетного обязательства
	 
	
	

	Бюджетополучатель
	 
	
	

	Нормативно-правовой акт
	 
	
	

	Учетный номер бюджетного обязательства 
	 
	
	

	Сумма бюджетного обязательства на текущий год в рублях:
	 
	
	

	График оплаты по месяцам:
	 
	
	

	январь
	 
	
	

	февраль
	 
	
	

	март
	 
	
	

	апрель
	 
	
	

	май
	 
	
	

	июнь
	 
	
	

	июль
	 
	
	

	август 
	 
	
	

	сентябрь
	 
	
	

	октябрь
	 
	
	

	ноябрь
	 
	
	

	декабрь
	 
	 
	 
	 
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Руководитель учреждения
	
	
	
	
	

	Главный бухгалтер
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Договор не принят на учет
	
	Договор принят на учет 
	
	

	
	
	
	
	

	 Ответственный исполнитель :
	
	
	на  _____ год в сумме  ______________ рублей

	 
	
	Ответственный исполнитель: _______________

	Дата________________________________________________
	Дата ______________________________________

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Администрация Степановского сельского поселения
	 
	
	
	
	
	
	Приложение 5 к Положению об учете обязательств, подлежащих исполнению за счет средств бюджета МО "Степановское сельское поселение", утвержденному постановлением Главы администрации Степановского сельского поселения от    17    марта 2010 г. №18

	 
	 
	 
	 
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Ведомость контроля неисполненных
	

	бюджетных обязательств на 
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Статус: 
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Ед.измер.:руб.

	№ п/п
	Код бюджетной классификации   (глава, раздел, подраздел, целевая статья, вид расхода, код экономической классификации)
	Подрядчик
	Учетный номер бюджетного обязательства
	Дата и номер договора
	Срок действия договора (годы) 
	Общая сумма по договору
	Сумма  принятого на учет бюджетного  обязательства 
	Сумма оплаченного бюджетного обязательства  
	Сумма неоплаченного бюджетного обязательства  
	Группа договора
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	ВСЕГО:
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 




















